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Pengantar

Buku Panduan Aplikasi e-TEPlan V3

// ‘ Dasar Aplikasi
Tentang I User Aplikasi

: E-TEPRIAN
Instansi

Menu Aplikasi
Bagian Administrasi Pembangunan merupakan salah
bagian Sekretariat Daerah Pemerintah Kota
Samarinda. ‘ Tahapan AphkaSI
Salah satu TupoksiBagian Administrasi
Pembangunan adalah Pelaporan Pembangunan
Pemerintah Kota Samarinda dan salah satu alat

pendukungnya adalah Aplikasi e-TEPIan.
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Aplikasi

Surat Edaran Wali Kota Samarinda 900.1.15/4139/012.02
Tentang Persiapan, Pelaporan dan Pengendalian Pelaksanaan Pekeriaan TA. 2024

L1 PRESENTATION

2. Pelaporan dan Pengendalian Pelaksanaan Pekerjaan TA. 2024
a. Pelaporan dan Evaluasi

OPD dilingkungan Pemerintah Kota Samarinda diminta untuk menyampaikan
laporan kegiatan (belanja daerah) secara realtime melalui aplikasi e-TEPlan
(e-tepian.samarindakota.go.id) agar pelaporan pelaksanaan kegiatan
(perkembangan pelaksanaan paket pekerjaan, progres fisik dan progres keuangan)
ke Pemerintah Pusat, Pemerintah Provinsi Kaltim dan/atau Instansi terkait lainnya
dapat berjalan dengan baik. Hal ini berpengaruh terhadap penilaian kinerja
Pemerintah Kota Samarinda oleh Presiden RI, Kementerian terkait/Lembaga
setingkat Menteri (Bappenas, Kejagung, Kemendagri, Kemenkeu, LKPP) dan
Gubernur Kaltim.

Dalam rangka evaluasi dilaksanakan Rapat Pimpinan dan Radalok yang
pelaksanaannya Per Triwulan di Tahun 2024;

b. Monitoring Pekerjaan

Pembayaran/penagihan pekerjaan yang sudah ada realisasi fisiknya
dilaksanakan sesegera mungkin oleh PD (tidak ditunda-tunda).

Dilaksanakan monitoring fisik pekerjaan perangkat daerah secara berkala,
melalui surat pemberitahuan dimulainya pekerjaan dari OPD ke Sekretaris
Daerah cq. Kabag Administrasi Pembangunan (Lampiran 2 : Format surat
pemberitahuan).




Aphkam Pimpinan PD

Buku Panduan ApllkaSI e-TEPlan V3 * Merupakan user Pimpinan Perangkat Daerah yang hanya dapat melihat
seluruh program, kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah
tersebut

* Penanggungjawab akun ini adalah oleh pimpinan perangkat daerah
* Terdiri dari Menu Dashboard dan Resume
* Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

Admin-PD

Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat seluruh
program, kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah tersebut

» Penanggungjawab akun ini adalah oleh sekretaris perangkat daerah atau
jabatan struktural lain yang ditugaskan atau diamanatkan dalam hal pelaporan
seluruh pekerjaan / sub kegiatan perangkat daerah tersebut

* Terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar, Laporan dan Resume

» Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

PPTK

* Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat hanya
sub kegiatan yang diampu oleh PPTK tersebut

» Penanggungjawab akun ini adalah PPTK pada Perangkat Daerah tersebut

» Setiap perangkat Daerah memiliki akun PPTK sebanyak jumlah PPTK
berdasarkan SK PPTK yang dikeluarkan oleh Perangkat Daerah tersebut

* Terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar, Laporan dan Resume

» Jika terjadi perubahan PPTK maka Perangkat Daerah menginformasikan kepada
narahubung di Bagian Administrasi Pembangunan untuk dilakukan perubahan
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Home

Tampilan Beranda pada aplikasi e-TEPIlan V3

~ Profil Bagian

Rapat Evaluasi Pokerjaan Bankeu
2023 dan persiapan Pekerjaan
Bankeu 2024

Samarinda Semakin Maju

Katua Tim Peryusunan Program Ketua Tim Pengendalan P1
Evaluasi dan Pelaparan Pemt
D mrb—" S8

o St 6

Tampilan Menu Home/Beranda terdiri dari Slide Pict, Berita Tepian, Profil Bagian, dan Maps Lokasi Bagian Administrasi Pembangunan

BUKU PANDUAN APLIKASI E-TEPIAN V3

e-tepian.samarindakota.go.id

adbang@samarindakota.go.id




Login
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Merupakan akses untuk masuk kedalam aplikasi
dengan menggunakan akun yang telah dibuatkan
oleh Bagian Administrasi Pembangunan, yang

terdiri dari :

Kolom Username dan Password

Username dan Password yang dimasukan berdasarkan username yang telah dibagikan
oleh Bagian Administrasi Pembangunan yang terdiri dari user Pimpinan PD, Admin PD,
dan PPTK

Kolom Tahun Anggaran

Merupakan jenis tahun anggaran yang akan diakses oleh pengguna,

Setelah memasukan Username,
Password dan Tahun Anggaran
kemudian klik Login untuk masuk ke

dalam aplikasi e-TEPIan
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Aplikasi

Tampilan Aplikasi e-TEPIan V3 setelah Login
dimana terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar,

Laporan dan Resume
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Dashboard

Menu ini
Menampilkan:

Jumlah Pagu
Perangkat Daerah.

Realisasi Fisik dan Keuangan
Perangkat Daerah

Jumlah Paket Pekerjaan
Perangkat Daerah

Grafik dan Bar Progres

pekerjaan Perangkat Daerah
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Dashboard

Menu Aplikasi e-TEPlan V3

Tonak Pkt



Data Dasar

Sub Menu Program Kegiatan

' Menu Data Dasar
_ w
" Sub Menu Program Kegiatan
]
' S T Menampilkan dan menginput data

Program Kegiatan dan Sub Kegiatan, jika

Data Program Kegiatan

o Lo ——etron e i menggunakan akun Admin-PD dapat
u 3 a0y 0 Deberteod) Demet B R ne e A X X
. 481 68 PRCTIPL PERE ST WISR Daky FEMBArAL A Ryt &5 31 000 Srbertw Lamws Ko Senwmse mellhat Seluruh sub keglatan dl

Perangkat Daerah tersebut, jika
menggunakan akun PPTK hanya dapat
melihat sub kegiatan yang diampu oleh

PPTK saja.
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Laporan

Sub Menu Laporan Realisasi

Menu Laporan Menampilkan dan menginput data realisasi Program Kegiatan dan Sub Kegiatan, jika menggunakan akun Admin-PD
dapat melihat seluruh sub kegiatan di Perangkat Daerah tersebut, jika menggunakan akun PPTK hanya dapat melihat

sub kegiatan yang diampu oleh PPTK saja.
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Resume

Sub Menu Review Pekerjaan

. i . » Prerangh Deer s, Yool A g AR oo Ll

Menampilkan data realisasi . o

Program Kegiatan dan Sub

Keglatan’ Serta untuk Data Laporan Pekerjaan

melakukan Print Out / Cetak —

terhadap pekerjaan yang akan L L - i R i[5

dilakukan pembayaran sebagai \ ® e S

syarat pembayaran' Jika . ano l:;:l:rmﬂrﬂl m AT AT Lo L Bt on b o o Rt 329
. PADBRTN AT Semwinds

menggunakan akun Adn]ln-PD OIS PROGRAM FOMESNIAOAN G Gy A TN Lo L M N o o e RN I

PESEIANTERAAN FASYAT Desar et

tamwian

dapat melihat seluruh sub
kegiatan di Perangkat Daerah
tersebut, jika menggunakan
akun PPTK hanya dapat melihat
sub kegiatan yang diampu oleh
PPTK saja.
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Tahapan Aplikasl

*Dapat dibuka melalui akun Admin-PD dan PPTK
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Tahapan

Data Dasar

Buka Menu Data Dasar

Sub Menu Program Kegiatan

Login

Menggunakan akun PPTK
yang telah dibagikan e s 4 #

[t Program Kagatan
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Pilih Perangkat Daerah

Pilih Filter untuk
menampilkan Program,
Kegiatan dan Sub

Kegiatan




Tahapan
Data Dasar

Isi Target Fisik dan Keuangan sub kegiatan berdasarkan persentase, setelah itu

silahkan menyesuaikan rincian sub kegiatan

- WMa kst 8 BTt e o
g R+ D O

Data Dasar

Cari nama program,

Kegiatan dan Sub )

Kegiatan yang di ampu

i o R

Pilih Icon Biru untuk

melihat isi rincian sub
Pilih icon hitam untuk Untuk menambah item Untuk mengubah item

rincian sub kegiatan

kegiatan
setting target fisik dan rincian sub kegiatan

keuangan
Untuk menghapus item

rincian sub kegiatan
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Laporan

I a.hapan Setelah semua isi rincian sub kegiatan sesuai dan telah dipastikan tidak

ada volume bernilai ‘0’, maka selanjutnya adalah melakukan pengisian

progress fisik dan keuangan.

Data Dasar Progres Fisik diinput setelah pekerjaan selesai tidak harus menunggu spj
Tampilan form edit rincian sub kegiatan, silahkan keuangan, sementara untuk progress keuangan diinput setelah sp2d keluar
sesuaikan isi rincian sub kegiatan dan mohon pastikan atau setelah melakukan penginputan nilai uang kedalam SIPD

memilih sumber dana yang sesuai Penatausahakeuangan

L Dt Bincien Kaglatan

Edit Datn Rinclen Kogintan

D Laporan fisaiisad

- - P e, et e IRt LT e L L. L e

ﬁ Pilih Perangkat Daerah Klik Filter untuk menampilkan
Terlebih Dahulu Program, Kegiatan dan Sub
Kegiatan
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Tahapan o

Kemudian pilih rincian sub kegiatan yang akan diinputkan nilai

progress realisasi fisik dan keuangan

Laporan
o A - = as D v 0
Pilih terlebih dahulu Program, Kegiatan dan Sub v
Kegiatan yang diampu .
= [o=]

Pilih Icon Biru untuk
melihat rincian sub

kegiatan

Klik icon kurva untuk menginput, kontrak, penyedia, lokasi, foto,

progress fisik dan keuangan
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Tahapan

Laporan

Input nilai fisik dan keuangan sesuai dengan progress
pekerjaan. Input fisik tidak harus menunggu spj

keuangan tetapi berdasarkan selesainya pekerjaan

atau barang telah diserahkan oleh pihak penyedia

L T T — Lo A ()

Input Nilai Kontrak, Seting

) E——
e o s s Pt e Metode Pengadaan, penyedia,
lokasi dan foto
== Input Nilai Progres Fisik
prasstemivur = Input Nilai Progres Keuangan

Icon untuk kembali ke rincian . )

Icon untuk memlilih apakah pekerjaan memerlukan
sub kegiatan o o

DP / Uang Muka, jika tidak maka cukup diabaikan
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Laporan

Tampilan form input nilai kontrak, metode, nama penyedia, lokasi

dan foto progress pekerjaan, setelah diisi kemudian save

L% O wan




Tahapan

Laporan

e Tampilan input progress keuangan,

Laporan * Realisasi yang diinput maksimal sejumlah nilai pagu

* Tanggal wajib diinput, jika tidak maka tidak akan terfilter pada

e Tampilan input progress fisik, menu resume,

* Realisasi yang diinput maksimal senilai koefisien, « setelah diisi kemudian disave

e Tanggal wajib diinput, jika tidak maka tidak akan

terfilter pada menu resume,

« setelah diisi kemudian disave

* A W e e s s g g s 1T A% D vO o

+ 0 A Wctmne e lsparaanindmstsgs.d e
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Tahapan

Resume

* Setelah selesai melakukan penginputan progress realisasi

Laporan maka selanjutnya adalah melakukan pencetakan hasil

pekerjaan sebagai syarat melakukan pembayaran.

+ Tampilan input permasalahan dan tindak lanjut, +  Selain itu menu ini juga digunakan untuk melakukan monitoring

» Jika terdapat permasalahan dan tindaklanjutnya terhadap pekerjaan yang sedang dilakukan

silahkan di isi kemudian save

» Jika tidak ada maka cukup diabaikan

el s EaEw 0 oNDoY

Data Raavisnl Pksrjin

LU R " v e AR PTG MU MU MW S e smmg bar ki

T R

Pilih perangkat daerah Pilih rentang waktu yang akan dilakukan

review/monitoring/pencetakan pekerjaan

kemudian pilih filter
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Tahapan

Resume
» Setelah dilakukan filter maka akan tampil Program, Kegiatan
dan Sub Kegiatan yang diampu
* Untuk melakukan cetak penagihan pembayaran, centang

pekerjaan yang akan dilakukan penagihan setelah itu klik icon

print berwarna biru di kolom nama sub kegiatan di sebelah

kanan

Pilihan centang pekerjaan yang

) _ Icon untuk ekspor to pdf
akan dilakukan print out ke pdf
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Resume

Tampilan print out pdf pekerjaan yang akan dilakukan penagihan

atau sebagai laporan bulanan

Nae O vO 0

Pilih nama PPTK Klik cetak untuk download file pdf




Menu Tambahan

*Khusus akun Admin-PD
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Tambahan

Menu Resume Khusus akun Admin-PD
Sub Menu Grade Per PD
[}
o « O M Motssoure  otepiansimadindaketagels/bankeu
® ® 1 PRESENTATION ”

Menu Resume

Sub Menu Sumber Dana

*Jika Memiliki Sumber Dana

lain maka akan otomatis

245052 020000

tampil pada menu tersebut

Sub Menu Grade Per PD menampilkan urutan Realisasi Perangkat Daerah berdasarkan Fisik dan Keuangan
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Terinma Kasil

#SamarindaSemakinMaju #SamarindaKotaPusatPeradaban

Email Addresss

adbang@samarindakota.go.id

Website

e-tepian.samarindakota.go.id

Office

JI. Kesuma Bangsa
Balaikota Samarinda Lt.2




