-------

Blru Panduan
Aplikasi e-TEPlan V4

e-tepian.samarindakota.go.id




Pengantar

Buku Panduan Aplikasi e-TEPIlan V4

/ G Dasar Aplikasi

Tentang I User Aplikasi
7 E-TEPIAN
Instansi St ot ki

Menu Aplikasi
Bagian Administrasi Pembangunan merupakan salah

bagian Sekretariat Daerah Pemerintah Kota

Samarinda. ‘ Tahapan Aplikasi
Salah satu Tupoksi Bagian Administrasi

Pembangunan adalah Pelaporan Pembangunan
Pemerintah Kota Samarinda dan salah satu alat

pendukungnya adalah Aplikasi e-TEPIan.
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Aplikasi

Surat Edaran Wali Kota Samarinda 600.1/3469/012.02
Tentang Persiapan, Perencanaan, Pelaporan dan Pengendalian Pelaksanaan Pekeriaan TA. 2025

® & A
® IZ] PRESENTATION e

€ &

WALI KOTA SAMARINDA

Yth. - Kepala Organisasi Perangkat Daerah (OPD)
di Pemerintah Kota

- Camat

SURAT EDARAN
Nomor : 600.1/3469/012.02

Tentang
PERSIAPAN, PERENCANAAN, PELAPORAN DAN PENGENDALIAN
PELAKSANAAN PEKERJAAN TA. 2025

Berdasarkan
1. Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

2. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah, yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden No. 12 tahun 2021;

3. Inpres No.01 Tahun 2015 tentang B: /J
Pemerintah

4. Kepres No. 20 Tahun 2015 Tentang Tim Evaluasi Pengawasan Realisasi Anggaran
(TEPRA);

5. Permendagri No. 77 tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
Daerah

6. Peraturan LKPP Nomor 9 Tahun 2021 Tentang Toko Daring dan Katalog Elektronik
Dalam Pengadaan Barang Jasa Pemerintah;

7. Surat Edaran Bersama Mendagri dengan LKPP Nomor 027/2929/SJ Nomor 1 Tahun
2021 Tanggal 11 Mei 2021 Tentang B 1
Dalam Pengelolaan Keuangan Daerah

8. Surat Edaran Kemendagri Nomor 900.1.15.1/21143/Keuda Tanggal 12 Desember 2024
Tentang Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran
2025

9. Surat Edaran Wali kota Nomor 900.1/2734/01.02 Tanggal 03 Agustus 2023 Tentang
Pembayaran Pekerjaan Sesuai Realisasi Fisik

Agar pelaksanaan baik yang dana dari Asli Daerah
(PAD), Bankeu Provinsi Kaltim, Dana Alokasi Khusus (DAK) dan DID (Dana Insentif Daerah)
serta sumber dana lainnya di Tahun Anggaran 2025 dapat berjalan dengan efisien, efektif,
transparan, terkendali, ; , dan terintegrasi, maka diminta kepada OPD
di lingkung: Kota untuk

1. Pessiapan

JI. Kesuma Bangsa No.82, Kelurahan Bugis, Kec. Samarinda Kota Kota Samarinda, Kalimantan Timur Kode Pos 75121
goid  Email goid
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Aphka31 Pimpinan PD

Buku Panduan Aplikasi e-TEPlan V4 .

Merupakan user Pimpinan Perangkat Daerah yang hanya dapat melihat
seluruh program, kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah
tersebut

* Penanggungjawab akun ini adalah oleh pimpinan perangkat daerah

*  Terdiri dari Menu Dashboard dan Resume

» Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

Admin-PD

Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat seluruh
program, kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah tersebut

* Penanggungjawab akun ini adalah oleh sekretaris perangkat daerah atau
jabatan struktural lain yang ditugaskan atau diamanatkan dalam hal pelaporan
seluruh pekerjaan / sub kegiatan perangkat daerah tersebut

* Terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar, Laporan dan Resume

» Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

PPTK

* Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat hanya
sub kegiatan yang diampu oleh PPTK tersebut

» Penanggungjawab akun ini adalah PPTK pada Perangkat Daerah tersebut

» Setiap perangkat Daerah memiliki akun PPTK sebanyak jumlah PPTK
berdasarkan SK PPTK yang dikeluarkan oleh Perangkat Daerah tersebut

» Terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar, Laporan dan Resume

» Jika terjadi perubahan PPTK maka Perangkat Daerah menginformasikan kepada
narahubung di Bagian Administrasi Pembangunan untuk dilakukan perubahan
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Profil Bagian

-

Kepala Bagian Administrasi Pembangunan
Sy pryo oo, <707

Ketua Tim Penyusunan Program Ketua Tim Pengendalian Pt
Jr— Evaluasi dan Pelaporan Pemt
Ep—

Home

Tampilan Beranda pada aplikasi e-TEPlan V4

Rapat Evaluasi Pekerjaan Bankeu
2023 dan persiapan Pekerjaan
Bankeu 2024

RAPAT KOORDIN
SHIROTAL MUS’
READ MORE

KICK OF MEETI
PENGEMBANGAI
W26 02024

READ MORE

PELATIHAN APL|

Samarinda Semakin Maju

Tampilan Menu Home/Beranda terdiri dari Slide Pict, Berita Tepian, Profil Bagian, dan Maps Lokasi Bagian Administrasi Pembangunan

BUKU PANDUAN APLIKASI E-TEPIAN V4

e-tepian.samarindakota.go.id

adbang@samarindakota.go.id




G A Notsecure e-tepian.samarindakota.go.id/dashboard-umum ax O F e

Menu :
Dashboard e

Selamat Datang! Tahun Anggaran : Paket Berjalan Paket Belum Berjalan Total Paket

Merupakan menu untuk  melihat

progress pekerjaan Pemerintah Kota

Pemerintah Kota Samarinda

Samannda secara umum. . Realisasi Fisik . @ @@ @@ 0@ @ 0 0
5.726.586.379.700 97‘29%
H H . 1
Menu Dashboard terdiri dari : 5714754221202 I e I — i —Y Y I R il
a7t 25, Realisesi Keuangan Pembayaran —
. 5.682.876.294.949 Mar: |
* Total Paket Pekerjaan R 95,37%
sl 0805 s I .. ———————————————————
« Jumlah Pagu Anggaran, Pagu 2?5%3};-55—?5ﬁ featees “;jf;j::’"““”“ L ———————————————
31877 é§5.253 |
. . . . 9930%
Kontrak, Nilai Kontrak, Realisasi S S o —
) . . 1
Keuangan, Sisa Pagu dan Sisa . ) — ———
N
. Az T —
Pagu Kontrak —
+ Grafik Progres Realisasi Fisik dan j —————————
I
Keuangan beserta target - —
X ]
Desembe: _—
* Progres Realisasi Perangkat
Daerah
*  Progres Program Unggulan
+  Titik Lokasi Pekerjaan Fisik e
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C A\ Not secure  e-tepian.samarindakota.go.id

Menu :
Download

Merupakan menu untuk mengunduh

atau mendownload aturan atau file lain
yang berkaitan dengan pelaksanaan
pekerjaan Pemerintah Kota Samarinda

Tahun 2025 j 4
Peninjauan Proyek Pasar Pagi
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Login

Merupakan akses untuk masuk kedalam aplikasi
dengan menggunakan akun yang telah dibuatkan
oleh Bagian Administrasi Pembangunan, yang

terdiri dari :

Kolom Username dan Password

Username dan Password yang dimasukan berdasarkan username yang telah dibagikan
oleh Bagian Administrasi Pembangunan yang terdiri dari user Pimpinan PD, Admin PD,
dan PPTK

Kolom Tahun Anggaran

Merupakan jenis tahun anggaran yang akan diakses oleh pengguna,

Setelah  memasukan  Username,
Password dan Tahun Anggaran
kemudian klik Login untuk masuk ke

dalam aplikasi e-TEPIan

Khusus Login as Guest hanya berisi tampilan Progres

Realisasi Pemkot Samarinda secara umum
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Aplikasi

Tampilan Aplikasi e-TEPlan V4 setelah Login
dimana terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar,

Laporan dan Resume

amarindakotagoid <&

@
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Program Kegiatan

Data Program Kegiatan

Kade Program/Kegiatan/Sub Kegiatan

Peranghat Daeral

aoo

2 a002 PROGRAM PEMERINTAHAN DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

3 a0o PROGRAM PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN

&l
o
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Anggaran

Rl

R0

Rp1.485.800.000

Data Dasar

Sub Menu Program Kegiatan

Total Anggaran

oF0 Bagian/Bidang/Kehurahan/UPT

Sekretaiat Daerah Kota Samarinda

‘Sekreariat Daeran Kots Samarinds

Sekietaiat Dasr

12 Samarinds

PAIKPA PRTK Aksi

— W

Menu Data Dasar

Sub Menu Program Kegiatan

Menampilkan dan menginput data
Program Kegiatan dan Sub Kegiatan, jika
menggunakan akun Admin-PD dapat
melihat seluruh sub kegiatan di
Perangkat Daerah tersebut, jika
menggunakan akun PPTK hanya dapat
melihat sub kegiatan yang diampu oleh

PPTK saja.




Menu Laporan

®oe

W Data Dasar

& Laporan

Laporan Reslisasi

B Resume

BUKU PANDUAN APLIKASI E-TEPIAN V4
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Laporan

Sub Menu Laporan Realisasi

Menampilkan dan menginput data realisasi Program Kegiatan dan Sub Kegiatan, jika menggunakan akun Admin-PD
dapat melihat seluruh sub kegiatan di Perangkat Daerah tersebut, jika menggunakan akun PPTK hanya dapat melihat
sub kegiatan yang diampu oleh PPTK saja.

L1 PRESENTATION

Data Laporan Realisasi
TEPlan v.3

Sekretariat Dazran Kota Samarinda - m

Realisasi
No Perangkat Daerah Total Anggaran Pagu .
Fisik Keuangan (Rp) Keuangan (%)
1 Sekretariat Dasreh Kota Szmaringa Rp141.703.502.129 0,00% Rp0 000%
Data Laporan Realisasi
Realisasi
No Kode Program/Kegiatan/Sub Kegiatan oPD Bagian/Bidang/Kelurahan/UPT ~PA/KPA ~ PPTK Pagu B [ Sisa bk Keuangan SILPA Aksi
Berjalan Kontrak Pagu
% RP %
1 40001  PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH Sekretariat Daerah Kota Rp107.697.472.229 Rpll Rp0 Rp0  0D0% RpD  000% Rpl07.697.472229
KABUPATEN/KOTA Samarinda
2 40102  PROGRAM PEMERINTAHAN DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT Sekretariat Daeran Kata Ap28.256.332.800 R0 RpO AP0 000% Rp0 000%  Rp28.256.332800
Samarinda
[ o 40103 PROGRAMPEREKONOMIAN AN FEMBANGUNAN Sekretariat Daerah Kota Rp5.749.697.100 Rpll Rp0 Rp0  000% RpD  000%  RpS74
Samarinda




Resume

Sub Menu Review Pekerjaan

Data Laporan Pekerjaan

Reallsasi (%)

. A Sglamintin Fisik Keuangan Permbayaran Keuangan Peayerapan
Menampilkan data realisasi i s
Program Kegiatan dan Sub
Keglatan’ Serta untuk Data Laporan Pekerjaan
melakukan Print Out / Cetak -

Re:
terhadap pekerjaan yang a‘kan No Status Kode  Program/Keglatan/Sub Kegiatan oPD Bagian/Bidang/Kelurahan/UPT  PA/KPA  PPTK Pagu B:’g'm Ko"::* f‘; Fisk Keuangan SILPA Aksl
dilakukan pembayaran sebagai 5 f pembopan pemyeon
Syarat pembayaran' Jlka. 1 40101 | PROGRAMFEANNG SN il RpiOT 7 M2 50 RO R0 0N RO 000N s mireranzs
n‘lenggllnakan akun Admin-PD 2 ano FWWPB;WMDIN Sebretariat Rp28 256 332.800 L Rod R0 000% Ro0 000% o00% Rp28 256.332800
. KESELAHTERAAN RAKYAT Daersh Kots
dapat melihat seluruh sub e
3 40103 PROGRAM PEREKONOMIAN DAN Sebretarist RpS749.637.100 Re0 Rod ReC 000N  Rpd 000% a00% Rp5749.697.100
PEMBANGUNAN Daesah Kota

kegiatan di Perangkat Daerah
tersebut, jika menggunakan
akun PPTK hanya dapat melihat
sub kegiatan yang diampu oleh
PPTK saja.
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Tahapan Aplikasi

*Dapat dibuka melalui akun Admin-PD dan PPTK
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Tahapan

Login

Menggunakan akun PPTK
yang telah dibagikan
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Data Program Kegiatan

Data Dasar

Buka Menu Data Dasar

P e s e =

Sub Menu Program Kegiatan

Pilih Perangkat Daerah

Pilih Filter untuk
menampilkan Program,
Kegiatan dan Sub

Kegiatan




Tahapan

Data Dasar

Isi Target Fisik dan Keuangan sub kegiatan berdasarkan persentase, setelah itu

silahkan menyesuaikan rincian sub kegiatan
Data Dasar

€ b Motsecwe  e-tepian samarindskota. ga.id proker /1311

a W a}
L
Cari nama program,
Kegiatan dan Sub

Identifikasi Sub Keglatan
.
Kegiatan yang di ampu

o O
NS  DICARTTPAS2S

a% O oo
L

Paket Pekerjaan
Data Program Kaglatan

B
=

Pilih Icon Biru untuk

Bdd8

melihat isi rincian sub

kegiatan Pilih icon hitam untuk Untuk menambah item

setting target fisik dan rincian sub kegiatan
keuangan

Untuk mengubah item

rincian sub kegiatan

Untuk menghapus item

rincian sub kegiatan

BUKU PANDUAN APLIKASI E-TEPIAN V4
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Tahapan

Data Dasar

Tampilan form edit rincian sub kegiatan, silahkan
sesuaikan isi rincian sub kegiatan dan mohon pastikan
memilih sumber dana yang sesuai serta mengisi semua

kolom

« @ AMotsecurm o-tepiansamarindakota.goid/rincian-kegiatan/53474/edit a %« O = Q

Edit Data Paket Pekeriaan

Edit Data Paket Pekerjaan

b @)
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Laporan

Setelah semua isi rincian sub kegiatan sesuai dan telah dipastikan tidak
ada volume bernilai ‘0’, maka selanjutnya adalah melakukan pengisian

progress fisik dan keuangan.

Progres Fisik diinput setelah pekerjaan selesai tidak harus menunggu spj
keuangan, sementara untuk progress keuangan diinput setelah sp2d keluar
atau setelah melakukan penginputan nilai uang kedalam SIPD

Penatausahakeuangan

Naw D WO

Data Laporan Reallsas)

No Kode o UK PTG e Pegubeelan MWKk Satw  FeR Kewngm SRR | Akl

Pilih Perangkat Daerah Klik Filter untuk menampilkan
Terlebih Dahulu Program, Kegiatan dan Sub
Kegiatan

)
o



Tahapan

Laporan

Pilih terlebih dahulu Program, Kegiatan dan Sub

Kegiatan yang diampu

O ANetumone o tepansamarndiiots go iiaporan resluasiipd=25 Mas O w0

T T S O T R R — s
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Pilih Icon Biru untuk
melihat rincian sub

kegiatan

prrse—

Laporan

Kemudian pilih rincian sub kegiatan yang akan diinputkan nilai

progress realisasi fisik dan keuangan

a% 0 vocr

Klik icon kurva untuk menginput, kontrak, penyedia, lokasi, foto,

progress fisik dan keuangan




Tahapan

Laporan

Laporan Tampilan form input nilai kontrak, metode, nama penyedia, lokasi

dan foto progress pekerjaan, setelah diisi kemudian save
Input nilai fisik dan keuangan sesuai dengan progress

pekerjaan. Input fisik tidak harus menunggu spj

@ ANt ptepansampindskotagoideslisas pekenaanS T4 ae 0 wme@ !

keuangan tetapi berdasarkan selesainya pekerjaan

atau barang telah diserahkan oleh pihak penyedia

Input Nilai Kontrak, Seting

Metode Pengadaan, penyedia,

lokasi dan foto

s ke

|-
I
I
I
= o \\ B . ==— — P |nput Nilai Progres Fisik
| - B N -
| — _ \\ B e==— — ¥ |nput Nilai Progres Keuangan
I - - =3 = : -
I \
- ) \ e====— — % |nput Permasalahan dan
[ — - \ B . :
| \\ Tindaklanjut
I : \
a5 oH ! ¢~ B \ LI
v \
|

Icon untuk kembali ke rincian . )
Icon untuk memlilih apakah pekerjaan memerlukan

sub kegiatan
g DP / Uang Muka, jika tidak maka cukup diabaikan
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Tahapan

Laporan

»  Tampilan input progress fisik,
* Realisasi yang diinput maksimal senilai koefisien,

* Tanggal wajib diinput, jika tidak maka tidak akan

terfilter pada menu resume,

* setelah diisi kemudian disave

“ O A Motsews  e-tepian samarindakotago.d/resksast pekejasn/5947
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Meawx O F@

Resume

» Setelah selesai melakukan penginputan progress realisasi
maka selanjutnya adalah melakukan pencetakan hasil
pekerjaan sebagai syarat melakukan pembayaran.

+ Selain itu menu ini juga digunakan untuk melakukan monitoring

terhadap pekerjaan yang sedang dilakukan

€ O ANctwcue  e-fepiansamanindakotagoad /rewew_pekensan & o

L]
|
D —
I
Data Revieyy Pekerjaan I
. .|
X 1 (e B
| P Ap—
' |
| |
| |
| |
' |
' |
v v
Pilih perangkat daerah Pilih rentang waktu yang akan dilakukan

review/monitoring/pencetakan pekerjaan

kemudian pilih filter

w0




Tahapan

Resume

Tampilan print out pdf pekerjaan yang akan dilakukan penagihan
Resume

atau sebagai laporan bulanan
+ Setelah dilakukan filter maka akan tampil Program, Kegiatan

dan Sub Kegiatan yang diampu
* Untuk melakukan cetak penagihan pembayaran, centang

pekerjaan yang akan dilakukan penagihan setelah itu klik icon

print berwarna biru di kolom nama sub kegiatan di sebelah

kanan

Pilih nama PPTK Klik cetak untuk download file pdf

Pilihan centang pekerjaan yang

) ) Icon untuk ekspor to pdf
akan dilakukan print out ke pdf
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Tahapan

Laporan
Laporan »  Tampilan input permasalahan dan tindak lanjut,
» Jika terdapat permasalahan dan tindaklanjutnya

*  Tampilan input progress keuangan, silahkan di isi kemudian save

* Realisasi yang diinput maksimal sejumlah nilai pagu » Jika tidak ada maka cukup diabaikan

» Tanggal wajib diinput, jika tidak maka tidak akan terfilter pada

menu resume,

» setelah diisi kemudian disave

“ O ANt etepansamarindakota geid/resksasi_pekeaan11742 a % 0w o oo
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Menu Tambahan

*Khusus akun Admin-PD
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Menu ini
Menampilkan:

Jumlah Paket Pekerjaan

Perangkat Daerah

Pagu dan Realisasi Fisik dan

Keuangan Pemkot Samarinda

Grafik dan Bar Progres

pekerjaan Perangkat Daerah

Pagu dan Realisasi Fisik dan

Keuangan Perangkat Daerah

Progres Program Unggulan

Lokasi Pekerjaan Fisik
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e-tepian.samarindakota.go.id

adbang@samarindakota.go.id

Dashboard

Khusus User Admin-OPD

Paket Belum Berjalan Total Paket

@ Teitr dostians pede L4019 013637

Sekretariat Dasrah Kota Samarinds

Fisik
141.703.502.129 0,00%

o —
Keuangn Pemmbayaren
000%

. —

0502179 Keusngan Penyersgan
. 000%

[

)
- SO L r—" Ry P



Tambahan

Atur KPA, PPTK dan Bidang Khusus akun Admin-PD
Sub Kegiatan

® e :
@ I PRESENTATION Buka Menu Data Dasar Sub Menu Program Kegiatan

€ C Pilih Perangkat Daerah kemudian filter

Pilih Nama Program Kegiatan dan Sub Kegiatan
Kemudian klik icon Pensil warna Kuning
Setelah itu tampil seperti gambar di samping

Kemudia isi kolom KPA, PPTK dan Bidang Sub Kegiatan tersebut
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Tambahan

Menu Resume Khusus akun Admin-PD

Sub Menu Grade Per PD
°
Q PR x <« c A\ Mot secure  e-tepian.samarindaketa.go.id/bankeu
] PRESENTATION [ ?
€ > C =
—
# Dasnooara
& Laporn N Menu Resume
" W Resume -
. Sub Menu Sumber Dana
o Mo Kode/Kode Rekening
.
: > *Jika Memiliki Sumber Dana
lain maka akan otomatis
R T
. tampil pada menu tersebut

102 Keq lengkspan jalan di kabupa:

5.1.02.03.040118 Penga: .angan Jaringan LPJU J. Por

5.1.02.03.040118 &= an Pen n dan

Sub Menu Grade Per PD menampilkan urutan Realisasi Perangkat Daerah berdasarkan Fisik dan Keuangan
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Menu Resume

Sub Menu UMKM, Pekerjaan Mendesak Proyek
Strategis, Program Unggulan, Resume P3DN,
Resume Pengadaan dan Resume MCP KPK
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Sub Menu UMKV, Pekerjaan Mendesak Proyek Strategis, Program Unggulan, Resume P3DN, Resume
Pengadaan dan Resume MCP KPK menampilkan data pekerjaan perangkat daerah yang terkategorikan sub

menu tersebut
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Tambahan

Khusus akun Admin-PD
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Menu Resume

Sub Menu Pencarian Pekerjaan

Sub menu untuk mencari nama pekerjaan yang terdapat pada perangkat
daerah tersebut
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Terinma Kasil

#SamarindaSemakinMaju #SamarindaKotaPusatPeradaban

Email Addresss
adbang@samarindakota.go.id

Website

e-tepian.samarindakota.go.id

Office

JI. Kesuma Bangsa
Balaikota Samarinda Lt.2




