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PENGANTAR.

Buku Panduan Aplikasi e-TEPIlan V-5

INSTANSI :
INSTANSL

E-TERPIAN

Bagian Administrasi Pembangunan
merupakan salah bagian Sekretariat

Daerah Pemerintah Kota Samarinda.

Salah satu Tupoksi Bagian Administrasi
Pembangunan adalah Pelaporan
Pembangunan Pemerintah Kota Samarinda
dan salah satu alat pendukungnya adalah
Aplikasi e-TEPlan.
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® ] PRESENTATION »

€ &

WALI KOTA SAMARINDA

Yth. - Kepala Organisasi Perangkat Daerah (PD)

ma
di lingkungan Pemerintah Kota Samarinda

SURAT EDARAN
Nomor : 600.1/0027/012.02

Tentang

PERSIAPAN, PERENCANAAN, PELAPORAN DAN PENGENDALIAN
PELAKSANAAN PEKERJAAN TA. 2026

Berdasarkan
Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

2. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan BaranglJasa
Pemerintah, yang terakhir diubah dengan Peraturan Presiden No. 12 tahun 2021;

3. Inpres No.01 Tahun 2015 tentang p B )
Pemerintan;

4. Kepres No. 20 Tahun 2015 Tentang Tim Evaluasi Pengawasan Realisasi Anggaran
(TEPRA);

5. Permendagri No. 77 tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan
Daerah;

6. Peraturan LKPP Nomor 9 Tahun 2021 Tentang Toko Daring dan Katalog Elektronik
Dalam Pengadaan Barang Jasa Pemerintah;

7. Surat Edaran Bersama Mendagri dengan LKPP Nomor 027/2928/SJ Nomor 1 Tahun
2021 Tanggal 11 Mei 2021 Tentang Percepatan Pelaksanaan Pengadaan
Barang/Jasa Dalam Pengelolaan Keuangan Daerah;

8. SuratEdaran i Nomor 900.1.15. Tanggal 17 Desember 2025
Tentang Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Tahun Anggaran
2026

9. Surat Edaran Wali kota Nomor 900.1/2734/01.02 Tanggal 03 Agustus 2023 Tentang

Pembayaran Pekerjaan Sesuai Realisasi Fis

Agar pelaksanaan pekerjaan baik yang bersumber dana dari Pendapatan Asii Daerah
(PAD), Bankeu Provinsi Kaltim, Dana Alokasi Khusus (DAK) dan DID (Dana Insentit
Daerah) serta sumber dana lainnya di Tahun Anggaran 2026 dapat berjalan dengan
efisien, efektif, transparan, terkendali, akuntabel, tervalidasi, dan terintegrasi, maka
diminta kepada PD di lingkungan Pemerintah Kota Samarinda untuk melaksanakan :

1. Persiapan

U T N 1 T 2008 Pacel S sy | Balai
o i Sertifikasi
prey i, B Elektronik
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APLIKASIL .
Pimpinan PD

Buku Panduan Aplikasi e-TEPlan V-5 .

Merupakan user Pimpinan Perangkat Daerah yang hanya dapat melihat
seluruh program, kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah
tersebut

* Penanggungjawab akun ini adalah oleh pimpinan perangkat daerah

*  Terdiri dari Menu Dashboard dan Resume

» Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

Admin-PD

Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat seluruh
program, kegiatan dan sub kegiatan yang ada pada perangkat daerah tersebut

* Penanggungjawab akun ini adalah oleh sekretaris perangkat daerah atau
jabatan struktural lain yang ditugaskan atau diamanatkan dalam hal pelaporan
seluruh pekerjaan / sub kegiatan perangkat daerah tersebut

* Terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar, Laporan dan Resume

» Setiap perangkat Daerah hanya memiliki 1 user

PPTK

* Merupakan user Perangkat Daerah yang dapat mengubah dan melihat hanya
sub kegiatan yang diampu oleh PPTK tersebut

» Penanggungjawab akun ini adalah PPTK pada Perangkat Daerah tersebut

» Setiap perangkat Daerah memiliki akun PPTK sebanyak jumlah PPTK
berdasarkan SK PPTK yang dikeluarkan oleh Perangkat Daerah tersebut

» Terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar, Laporan dan Resume

» Jika terjadi perubahan PPTK maka Perangkat Daerah menginformasikan kepada
narahubung di Bagian Administrasi Pembangunan untuk dilakukan perubahan
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HOME

Tampilan Beranda pada aplikasi e-TEPIlan V-5

_ - "~ i RAPAT KOORDI

SHIROTAL MUS’

Ketua Tim Penyusunan Program . Ke Profil Bagian St 1 st
—— vai 1 i =
Alamat |

Kepala Bagian Administrasi Pembangunan Rapat Evaluasi Pekerjaan Bankeu
Suryn Priyo Raharo, ST MT 2023 dan persiapan Pekerjaan
Bankeu 2024

Rapat Koordinasi Nasional

Ketua Tim Penyusunan Program Ketua Tim Pengendalian Pt
Jr— Evaluasi dan Pelaporan Pemt READ woRE
Ep— 3

PELATIHAN AP
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s e-tepian.samarindakota.go.id/dashboard-umum

Menu :
DASHBOARD

Merupakan menu untuk melihat

© Terakhir diperbarui pada 2026.02-11 07:38:35

Resume Perangkat Daerah ProyskStategs ~~ lokssiPskegsn  Remme

progress peker.Jaan Pemerintah Kota SELAMAT DATANG DATABASE TAHUN PAKET BERJALAN PAKET BELUM BERJALAN 2 [
. Guest 2026 0 (0.00%) 11.866 (100.00%) 11.866 (100,00%)
Samarinda secara umum.
Menu Dashboard tel"dlrl darl . PAGU PAGU KONTRAK NILAI KONTRAK REALISASI KEUANGAN
3.969.839.389.000 0 0 0
+ Total Paket Pekerjaan
« Jumlah Pagu Anggaran, Pagu e 239,289,000 ; |

0.00% tercapai dari target bulan ini  0.00%

Kontrak, Nilai Kontrak, Realisasi

Keuan gan, Sisa Pa gu dan Sisa ‘REAUS“S' KEUANGAN PEMBAYARAN lﬂauSASI KEUANGAN PENYERAPAN

Pa g u KO ntra k 0.00% tercapai dari target bulan ini  0.00% 0.00% tercapai dari target bulan i 0.00%

« Grafik Progres Realisasi Fisik dan

Pemerintah Kota Samerinda

Keuangan beserta target

« Progres Realisasi  Perangkat
Daerah

« Progres Program Unggulan

+ Titik Lokasi Pekerjaan Fisik
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23 e-tepian.samarindakota.go.id

Menu :
DOWNLOAD

Merupakan menu untuk mengunduh

atau mendownload aturan atau file lain

yang berkaitan dengan pelaksanaan
pekerjaan Pemerintah Kota Samarinda
Tahun 2026

Peninjauan TPA Sambutan
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LOGIN

Merupakan akses untuk masuk kedalam aplikasi
dengan menggunakan akun yang telah dibuatkan
oleh Bagian Administrasi Pembangunan, yang

terdiri dari :

Kolom Username dan Password

Username dan Password yang dimasukan berdasarkan username yang
telah dibagikan oleh Bagian Administrasi Pembangunan yang terdiri
dari user Pimpinan PD, Admin PD, dan PPTK

Kolom Tahun Anggaran

Merupakan jenis tahun anggaran yang akan diakses oleh pengguna,

Setelah memasukan Username, Password
dan Tahun Anggaran kemudian klik Login

untuk masuk ke dalam aplikasi e-TEPlan

Khusus Login as Guest hanya berisi tampilan
Progres Realisasi Pemkot Samarinda secara

umum

BUKU PANDUAN APLIKASI E-TEPIAN V-5

E-TEPIAN.SAMARINDAKOTA.GO.ID
ADBANG@SAMARINDAKOTA.GO.ID

2% e-tepian.samarindakota.go.id/login




APLIKASI

# Dashboard

ol Data Dasar
Tampilan Aplikasi e-TEPlan V-5 setelah Login
& Laporan
dimana terdiri dari Menu Dashboard, Data Dasar,

B Resume
Laporan dan Resume

amarindakotagoid <&

@
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DATA DASAR

Sub Menu Program Kegiatan

Menu Data Dasar

— W

Sub Menu Program Kegiatan

Total Anggaran

: e e Menampilkan dan menginput

data Program Kegiatan dan Sub

| remarenaremn , S— S N Kegiatan, jika menggunakan akun

Fipd  Sekretariat Daerah Kota Samarina

R0 Sekretariat Daerah Kota Samai nda

Admin-PD dapat melihat seluruh

PROGAAM PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN 1485800000  Sekietarist Daeah Kot

BoQo
i
a
3
#
3
F
£
H

sub kegiatan di Perangkat Daerah
tersebut, jika menggunakan akun
PPTK hanya dapat melihat sub

kegiatan yang diampu oleh PPTK

saja.
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Menu Laporan

®oe

W Data Dasar + ran Realisasi
TEPlan v.3
& Laporan

Laporan Reslisasi

L1 PRESENTATION

Sekretariat Dazran Kota Samarinda

B Resume

Perangkat Daerah

Sekretariat Daran Kota Samaringa

Data Laporan Realisasi

No Kode

1 40101
2 401.02
n 5] 401.03
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Program/Kegiatan/Sub Kegiatan

PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
KABUPATEN/KOTA

PROGRAM PEMERINTAHAN DAN KESEJAHTERAAN RAKYAT

PROGRAM PEREKONOMIAN DAN PEMBANGUNAN

LAPORAN

Sub Menu Laporan Realisasi

Menampilkan dan menginput data realisasi Program Kegiatan dan Sub Kegiatan, jika

menggunakan akun Admin-PD dapat melihat seluruh sub kegiatan di Perangkat Daerah
tersebut, jika menggunakan akun PPTK hanya dapat melihat sub kegiatan yang diampu
oleh PPTK saja.

Sekretariat Daerah Kota
Samarinda

Sekretariat Daerah Kata
Samarinda

Sekretariat Daerah Kota
Samarinda

Total Anggaran Pagu

Rp141.703.502.129

Bagian/Bidang/Kelurahan/UPT ~ PA/KPA  PPTK

Fisik
0,00%

Pagu

Rp107.697.472.229

Rp28.256 332800

Rp5.749.697.100

Realisasi
Keuangan (Rp) Keuangan (%)
Rp0 000%
Realisasi
Pagu Nilai Sisa - q
Berjalan el Pagu Fislk  Keuangan SILPA Aksi
% RP %
Rpll Rp0 Rp0  0D0% RpD  000% Rpl07.697.472229
Rp0 RpO R0 000% RoD D000%  Rn28.256.332800
Rpll Rp0 Rp0  000% RpD  000%  RpS74




Menampilkan data realisasi
Program Kegiatan dan Sub
Kegiatan, serta untuk melakukan
Print Out / Cetak terhadap
pekerjaan yang akan dilakukan
pembayaran sebagai syarat
pembayaran. Jika menggunakan
akun Admin-PD dapat melihat
seluruh sub kegiatan di
Perangkat Daerah tersebut, jika
menggunakan akun PPTK hanya
dapat melihat sub kegiatan yang
diampu oleh PPTK saja.
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RESUME

Sub Menu Review Pekerjaan

Data Laporan Pekerjaan

Data Laporan Pekerjaan

No  Status

2

:

Kode

10101

amoz

4

Programy/Kegiatan/Sub Keglatan

PROGRAM PENUNJANG URUSAN
PEMERINTAHAN DAERAH
KABUPSTEN/KOTA

PROGRAM PEMERANTAHAN DAN
KESEJAHTERAAN RAKYAT

PROGRAM PEREKONOMIAN DAN

oPD

Selveraist

Samarinds
Sekretariat
Dasiah Kots
Samarinda

Sebretacist

Total Anggaran Pagu

BagianBidang/Kelwrahan/UPT  PA/KPA  PPTK

Fisik Keuangan Pembayaran

Lo Berjdlan  Kontrak  Pagu

Rp1OT 697 472229 o0 Red L

Rp28.256 332800 L R0 L

Rp5749.697.100 20 Ro0 Re0

Reallsasi (%)

AP Pembayaran  Penyerapan

o0

Fo0

Realisasi

Keuangan SILPA Aksl

000% 000% 107497 472228

000% 008 928256 332800

000% 000n Ro5749.697.100




Tahapan Aplikasli_

*Dapat dibuka melalui akun Admin-PD dan PPTK_

BUKU PANDUAN APLIKASI E-TEPIAN V-5 m

ADBANG@SAMARINDAKOTA.GO.ID v



TAHAPAN

DATA DASAR.

Buka Menu Data Dasar

Sub Menu Program Kegiatan

LOGIN

Menggunakan akun PPTK

yang telah dibagikan € 5 0 (B S —YIrE

Data Program Kegiatan

nase P e s e e oo S owrn o -
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Pilih Perangkat Daerah

Pilih Filter untuk
menampilkan Program,
Kegiatan dan Sub

Kegiatan




TAHAPAN

DATA DASAR

Cari nama program,
Kegiatan dan Sub

Kegiatan yang di ampu

€ 0 0 MmN DTS

a% O oo

Data Program Keglatan
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Pilih Icon Biru untuk
melihat isi rincian sub

kegiatan

DATA DASAR

Isi Target Fisik dan Keuangan sub kegiatan berdasarkan persentase, setelah itu

silahkan menyesuaikan rincian sub kegiatan

=3
Paket Pekerjoan
=
=
=
3
e |
Pilih icon hitam untuk Untuk menambah item Untuk mengubah item
setting target fisik dan rincian sub kegiatan rincian sub kegiatan
keuangan

Untuk menghapus item

rincian sub kegiatan

)
o




LAPORAN.

IA_HAEAN_ Setelah semua isi rincian sub kegiatan sesuai dan telah dipastikan tidak

ada volume bernilai ‘0’, maka selanjutnya adalah melakukan pengisian

progress fisik dan keuangan.

DATA DASAR Progres Fisik diinput setelah pekerjaan selesai tidak harus menunggu spj
Tampilan form edit rincian sub kegiatan, silahkan keuangan, sementara untuk progress keuangan diinput setelah sp2d keluar
sesuaikan isi rincian sub kegiatan dan mohon pastikan atau setelah melakukan penginputan nilai uang kedalam SIPD
memilih sumber dana yang sesuai serta mengisi semua Penatausahakeuangan
kolom €3 0 (ammn ol maw D WO
]
. @ % e-tepiansamarindakota.go.dirincian-kegiatan/d906/edit a % O &L 0 :

Edit Data Paket Pekerjaan
Bartuan Pengisian @

Data Laporan Reallsas)

o m ® = 3

No Kode o UK PTG e Pegubeelan MWKk Satw  FeR Kewngm SRR | Akl

Pilih Perangkat Daerah Klik Filter untuk menampilkan
Terlebih Dahulu Program, Kegiatan dan Sub
Kegiatan
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TAHAPAN HARORAN
Kemudian pilih rincian sub kegiatan yang akan diinputkan nilai

progress realisasi fisik dan keuangan

LAPORAN.

Pilih terlebih dahulu Program, Kegiatan dan Sub v

Kegiatan yang diampu

Pilih Icon Biru untuk
melihat rincian sub

kegiatan

Klik icon kurva untuk menginput, kontrak, penyedia, lokasi, foto,

progress fisik dan keuangan
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TAHAPAN _

LAPORAN.

LAPORAN._ Tampilan form input nilai kontrak, metode, nama penyedia, lokasi

dan foto progress pekerjaan, setelah diisi kemudian save
Input nilai fisik dan keuangan sesuai dengan progress

pekerjaan. Input fisik tidak harus menunggu spj

O AWt eepansamuindskotago d/reslias pekeranSodTs aw 0 WO !

keuangan tetapi berdasarkan selesainya pekerjaan

atau barang telah diserahkan oleh pihak penyedia

Input Nilai Kontrak, Seting

Metode Pengadaan, penyedia,

I lokasi dan foto
I
I
| P
I - \\ . i ==— — P |nput Nilai Progres Fisik
| ) B A\ -
| — _ \\ ; e==— — ¥ |nput Nilai Progres Keuangan
| - . -~ . . -
I \
| ) \ e====— — ¥ |nput Permasalahan dan
I — - \ - . .
| \\ Tindaklanjut
| \
lpm!e"ﬂ&n- \\ GLLF

v \

Icon untuk kembali ke rincian . )
Icon untuk memlilih apakah pekerjaan memerlukan

sub kegiatan
g DP / Uang Muka, jika tidak maka cukup diabaikan
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TAHAPAN _ REsUME

» Setelah selesai melakukan penginputan progress realisasi

maka selanjutnya adalah melakukan pencetakan hasil

LAPORAN.

pekerjaan sebagai syarat melakukan pembayaran.

. Tampilan input progress fisik, + Selain itu menu ini juga digunakan untuk melakukan monitoring

» Realisasi yang diinput maksimal senilai koefisien, terhadap pekerjaan yang sedang dilakukan

* Tanggal wajib diinput, jika tidak maka tidak akan

« © AMNotsee e-tepisnsamanindskots goidfrevew_pekeisan Faw O %07

terfilter pada menu resume,

* setelah diisi kemudian disave

« O AWotsscus e-tepian.samarindakotago.id/resksasi pekeraan/59474 e wx O o=@ N

Data Revle1 Pekerjaan

T R R B
| P Ap—
' |
| |
| |
| |
' |
' |
v v
Pilih perangkat daerah Pilih rentang waktu yang akan dilakukan

review/monitoring/pencetakan pekerjaan

kemudian pilih filter
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TAHAPAN _

Tampilan print out pdf pekerjaan yang akan dilakukan penagihan
RESUME. p p par p ) yang penag

RESUME

atau sebagai laporan bulanan
+ Setelah dilakukan filter maka akan tampil Program, Kegiatan

dan Sub Kegiatan yang diampu
* Untuk melakukan cetak penagihan pembayaran, centang

pekerjaan yang akan dilakukan penagihan setelah itu klik icon

print berwarna biru di kolom nama sub kegiatan di sebelah

kanan

Pilih nama PPTK Klik cetak untuk download file pdf

Pilihan centang pekerjaan yang

) ) Icon untuk ekspor to pdf
akan dilakukan print out ke pdf
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TAHAPAN

LAPORAN.

LAPORAN.

»  Tampilan input permasalahan dan tindak lanjut,

» Jika terdapat permasalahan dan tindaklanjutnya

*  Tampilan input progress keuangan, silahkan di isi kemudian save

* Realisasi yang diinput maksimal sejumlah nilai pagu » Jika tidak ada maka cukup diabaikan

» Tanggal wajib diinput, jika tidak maka tidak akan terfilter pada

menu resume,

» setelah diisi kemudian disave

“ O ANt etepansamarindakota geid/resksasi_pekeaan11742 a % 0w o oo
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Menu Tambahan.

*Khusus akun Admin-PD_
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DASHBOARD

Khusus User Admin-OPD

Menu ini
Menampilkan:

» e

% etepansamarindskotagoiddashbond

Jumlah Paket Pekerjaan o ——
Perangkat Daerah

PAKET BELLM BESLALAN

11.866 (100.00%)

palig 0(0.00%)

Pagu dan Realisasi Fisik
dan Keuangan Pemkot
Samarinda

Pagy PG KONTRAK WL RONTRA REALISAS KEUANGAN

3.969.839.389.000 0 0 o

S5 PG
3.968.839.389.000

000% fecapel o et bl 0.0

Grafik dan Bar Progres
pekerjaan Perangkat
Daerah

REALISAS KELANGAN PEMBAVARAN

REALESAS) KELAMGAN PEMYERAPAN

ams o

OB scaps s e vl i 0% rercape dr ge o

Pagu dan Realisasi Fisik
dan Keuangan
Perangkat Daerah

Progres Program
Unggulan

Lokasi Pekerjaan Fisik
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TAMBAHAN

Khusus akun Admin-PD

® OO rresentarion Buka Menu Data Dasar Sub Menu Program Kegiatan

€ C Pilih Perangkat Daerah kemudian filter

Pilih Nama Program Kegiatan dan Sub Kegiatan

Kemudian klik icon Pensil warna Kun =7

Setelah itu tampil seperti gambar di samping

Kemudia isi kolom KPA, PPTK dan Bidang Sub Kegiatan tersebut
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TAMBAHAN

MENU RESUME._ Khusus akun Admin-PD

Q e 6 |
] PRESENTATION [

€ & =
& | —
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A\ Notsecure  e-tepian.samarindakota.go.id/bankeu

No

Kode/Kode Rekening

215022.020002

102

5.1.02.03.040118

5.1.02.03.040118

Panyediaan Perlangkapan Jalan di Jalan Kabupaten

Menu Resume
Sub Menu Sumber Dana

*Jika Memiliki Sumber
Dana lain maka akan
otomatis tampil pada
menu tersebut




TAMBAHAN

Menu Resume . Khusus akun Admin-PD
Sub Menu UMKM, Pekerjaan Mendesak

Proyek Strategis, Program Unggulan,

Resume P3DN, Resume Pengadaan dan Menu Resume
Resume MCP KPK Sub Menu Pencarian Pekerjaan
Q e 6 !l

L1 PRESENTATION

Sub menu untuk mencari nama pekerjaan yang terdapat pada
perangkat daerah tersebut

= e 5 3
)
g

oL

w0 ooy wo  omn =
wa o

101 2010031 [ S AT M ———
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Sub Menu UMKM, Pekerjaan Mendesak Proyek Strategis, Program Unggulan, Resume
P3DN, Resume Pengadaan dan Resume MCP KPK menampilkan data pekerjaan
perangkat daerah yang terkategorikan sub menu tersebut
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